
แนวทางการติดตามและรายงานผลการด าเนินโครงการ
ตามแผนปฏิบัติงานของกรมส่งเสริมสหกรณ์

กอ งแผนง าน  กลุ่ ม ติ ดต ามและประ เ มิ นผล

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

1



กอง/ส านัก (หน่วยงานส่วนกลาง)

- จัดท าคู่มือและแนวทางการด าเนินงานร่วมกับหน่วยงานปฏิบัติในพืน้ที่
- สร้างแบบรายงานการติดตามและรายงาน ผลงาน/โครงการต่าง ๆ  ที่รับผิดชอบด าเนินการในระบบ E - Project
- รวบรวม ตรวจสอบ และวิเคราะหส์รุปผลงาน/โครงการต่อกองแผนงานตามปฏทิินฯ ที่กรมก าหนด

ศูนย์สารสนเทศฯ

บริหารจัดการระบบสหกรณ์อเิลก็ทรอนิกส์
ของกรมให้สามารถรองรับการใชง้าน
ได้ต่อเน่ืองตามวัตถุประสงค์และมีประสิทธิภาพ

2 สร้างแบบ
รายงานใน
ระบบฯ

1
แจ้งปฏิทินการรายงานและติดตาม
ผลงาน/โครงการในปี งปม. 2566

ประมวลสรุปผลงาน/โครงการในภาพรวมของกรม
จัดท ารายงานสรุปผลงาน/โครงการต่าง ๆ  ของกรม
ตามวัตถุประสงค์ของรายงานการติดตามประเมินผลที่ก าหนด
ตรวจสอบและน าเขา้ขอ้มูลเข้าระบบ BB EvMIS และระบบ 
eMENSCR และระบบของ สศก./กษ. ตามเง่ือนเวลาที่ก าหนด

กองแผนงาน
ก าหนดแบบรายงานผลและวางแผน E - Project

เคร่ืองมือการรวบรวมและจัดเก็บข้อมูลการรายงานผลงาน/
โครงการต่าง ๆ ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรม
ระบบการติดตามผลการด าเนินงานหรือความก้าวหน้าของงาน/
โครงการต่าง ๆ ตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณของกรมในแต่ละปีงบประมาณ

การรายงานผลงาน/โครงการผ่านระบบบริหารและจัดการโครงการ (E - Project)

สสพ. / สสจ.
(78 หน่วยงาน)3

บันทึก/ส่ง
รายงานผล
ในระบบฯ

รวบรวม ตรวจสอบ 
และรายงานผลงาน/
โครงการต่าง ๆ 
เข้าระบบตามแบบที่
แต่ละกอง/ส านัก
ก าหนด ภายในวันที่ 20
ของทุกเดือน

งานแผนงานและ
ด าเนินการขับเคลื่อน
งาน/โครงการตามแผน
ปฏิบัติงาน ฯ นโยบาย
ส าคัญของกระทรวง 
รวมถึงงานบูรณาการ
ต่าง ๆ ในระดับพื้นที่
ตามแนวทางที่กรม
ก าหนด

ผลการด าเนินงาน/
โครงการตามกิจกรรม/

ตัวชี้วัดที่ก าหนด

ผลการเบิกจ่าย
งปม. ของแผ่นดิน
ผ่านระบบ GFMIS

การจัดท าข้อมูล
ติดตาม งาน/โครงการ
และการจัดท าทะเบียน
สรุปผลงาน/โครงการ

(อ้างอิง/ตรวจสอบหน่วยนับ)

ผลส าเร็จ/ผลลพัธ์/
ผลกระทบ ที่กลุ่มเป้าหมาย

(สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร) ได้รับ
จากการใช้จ่าย งปม. ของ

หน่วยงาน

เสนอพิจารณา(ภายในวันที่ 25 ของทุกเดือน)
ส่ง

หน่วยงานภายนอกที่เก่ียวขอ้งกับ
ระบบการติดตาม ตรวจสอบ

และประเมินผลการใชจ่้ายงบประมาณ
ของหน่วยงานภาครัฐ

สรุปรายงานผลงาน/โครงการและผลเบิกจ่าย
งปม. พร้อมผลความคืบหน้าของตัวชีว้ัดตาม
แผนปฏิบัติฯ เสนอต่อที่ประชุมคณะผู้บรหิาร

กรมเป็นประจ าทุกเดือน

45
ส่งออกข้อมูลจากระบบฯ 
เพ่ือตรวจสอบและสรปุผล

ประมวลสรุปส่ง
กองแผนงาน/หน่วยงานอ่ืนๆ 

เพ่ือด าเนินการต่อ



การปฏิบัติงานระบบการส่งเสริมสหกรณ์ (CPS) ผ่านระบบบันทึกการแนะน าส่งเสริมสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร

ระบบบันทึกผลการส่งเสริมสหกรณ์
และกลุ่มเกษตรกร

สนับสนุนการด าเนินงานร่วมกันในภาพรวมของการขับเคลื่อนงานส่งเสริมฯ

รายงานแผน/ผลการส่งเสริมสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร
เป็นรายแห่งและสรุปรายงานผลในภาพรวมของ
หน่วยงานได้
เป็นเครื่องมือในการขับเคลื่อนคู่มือการปฏิบัติงานส่งเสริมฯ
ตามนแนวทาง PDCA ร่วมกันทั้งหน่วยงานส่วนกลางและ
ส่วนภูมิภาค ผ่านระบบรายงานอิเล็กทรอนิกส์ของกรม
ระบบจัดเก็บข้อมูลงานส่งเสริมและพัฒนาสหกรณ์และ
กลุ่มเกษตรกรเป็นรายแห่ง แยกเป็นรายจังหวัดในแต่ละ
ปีงบประมาณ

สนับสนุนการด าเนินงานในด้านเทคนิค

สสจ. / สสพ.
(78 หน่วยงาน)

วางแผนงานส่งเสริมฯ ตามคู่มือ CPS
เป็นรายแห่ง
ก าหนดค่าเป้าหมายของกิจกรรม/งาน
ที่ จนท. กสส. ต้องเข้าไปด าเนินงานเป็นรายแห่ง
พร้อมบันทึกข้อมูลพื้นฐานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
เข้าปฏิบัติงานตามแผนงานที่ก าหนด
พร้อมจัดท ารายงานผลความคืบหน้าของการ
เข้าแนะน าส่งเสริมสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร
แล้วในแต่ละครั้ง/แห่ง
บันทึกข้อมูลผลการเข้าปฏิบัติงานฯ 
ในระบบเป็นรายแห่ง ภายในวันที่ 20
ของทุกเดือน

กองแผนงาน

ประมวลสรุปผลในภาพรวมของกรม
ตามวัตถุประสงค์ของการจัดท ารายงานผล
(ภายในวันที่ 25 ของทุกเดือน)

กพก.
(สหกรณ์ภาคการเกษตรและกลุ่มเกษตรกร)

รวบรวม ตรวจสอบ และสรุปรายงานผลต่อ
หน่วยงานต่าง ๆ ได้ใช้ประโยชน์
(ภายในวันที่ 22 ของทุกเดือน)

กพง.
(สหกรณ์นอกภาคการเกษตร)

รวบรวม ตรวจสอบ และสรุปรายงานผลต่อ
หน่วยงานต่าง ๆ ได้ใช้ประโยชน์
(ภายในวันที่ 22 ของทุกเดือน)

ศูนย์สารสนเทศฯ

บริหารจัดการระบบรายงานอเิล็กทรอนกิส์
ของกรมให้สามารถรองรับการใช้งาน
ได้ต่อเนื่องตามวัตถุประสงค์



สสพ./สสจ. ส่งสรุปรายงานผลส าเร็จ/
ผลสัมฤทธ์ิของงาน/โครงการต่าง ๆ ตามตัวชี้วัด
และแผนระดับที่ 3 ส่งกอง/ส านักที่รับผิดชอบ
ตามรายละเอียดที่คู่มือ/แนวทางปฏิบัติก าหนด 

สสพ./สสจ. บันทึกข้อมูลแผนการแนะน า
ส่งเสริมฯ ปี 67 ให้ครบทุกแห่งในระบบ 
“การแนะน าส่งเสริมสหกรณ์/กลุ่ม
เกษตรกร” โดยกลุ่มส่งเสริม/นิคมฯ ที่
รับผิดชอบงานส่งเสริมฯ พร้อมจัดท า Action 
Plan งานส่งเสริมฯ ปี 67 เป็นรายแห่ง

ต.ค. 65 พ.ย. 65 ธ.ค. 65 ม.ค. 66 ก.พ. 66 มี.ค. 66 เม.ย. 66 พ.ค. 66 มิ.ย. 66 ก.ค. 66 ส.ค. 66 ก.ย. 66 ต.ค. 66 พ.ย. 66 ธ.ค. 66

15 พ.ย. 65
ส่วนกลางและส่วน
ภูมิภาคร่วมประชุม
ชี้แจงผ่าน Zoom

30 ธ.ค. 65
สสพ./สสจ. วางแผน
และก าหนดค่าเป้าหมาย
งานส่งเสริมฯ (รายแห่ง) 
เข้าระบบบันทึก (แผน)
การแนะน าส่งเสริมฯ 
ของกรม

30 พ.ย. 65 (กผง.)
1. แจ้งปฏิทินการติดตามและรายงานผลส่ง
กอง/ส านัก และ สสพ./สสจ.
2. แจ้งการจัดท าเล่ม Annual Report 65
30 ธ.ค. 65 (กผง.)
3. แจ้งกรอบการประเมินผลฯ ปี งปม. 
2566 ส่ง กอง/ส านัก และ สสพ./สสจ.
31 ม.ค. 66 (กผง.)
4. ประชุมชี้แจงกรอบงานประเมินผลฯ 
ปี งปม. 2566

สสพ./สสจ. บันทึกรายงาน “ผลการเข้าแนะน าส่งเสริมฯ ปี 66 เป็นรายแห่งในระบบ “การแนะน าส่งเสริมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร” เป็นประจ าทุกวันท่ี 20 ของเดือน
โดย ฝบท.หรือกลุ่มงานท่ีรับผิดชอบของทุกสสจ./สสพ. ควรตรวจติดตามผลการด าเนินงานจากในระบบ เมื่อกลุ่มส่งเสริม/นิคมฯ ได้บันทึกรายงานผลการเข้า
ส่งเสริมฯ แล้วเป็นรายแห่งตามแผนงานฯ ท่ีหน่วยงานก าหนด (ท้ังปีงบประมาณตั้งแต่ 1 ต.ค. 65 – 20 ก.ย. 66)

20 ธ.ค. 65 20 มี.ค. 66 20 มิ.ย. 66 20 ก.ย. 66

31 ส.ค. 66

5 ก.ย. 66

20 ธ.ค. 65     20 ม.ค. 66     20 ก.พ. 66 20 มี.ค. 66 20 เม.ย. 66 20 พ.ค. 66 20 มิ.ย. 66 20 ก.ค. 66 20 ส.ค. 66 20 ก.ย.66
65

สสพ./สสจ. รายงานผลสัมฤทธิ์จากการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนปฏิบัติงานปี 66 รวมถึงงาน/โครงการนโยบายส าคัญ
ท่ีสอดคล้องกับแผนระดับ 3 ของกระทรวง/กรมส่ง กอง/ส านัก ตามหนังสือฯ ท่ีแจ้ง (ถ้ามี) ผ่านช่องทางการส่งท่ีก าหนด

ปฏิทินการติดตามและรายงานผลสัมฤทธิ์จากการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนปฏิบัติงานและแผนใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ส าหรับหน่วยงานปฏิบัติในพื้นที:่ ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครและส านักงานสหกรณ์จังหวัด (สสพ./สสจ.)

สสพ./สสจ. บันทึกรายงานผลงาน/โครงการเข้าระบบ e-Project (รายเดือน) ตามแบบรายงานผลงาน/โครงการที่กอง/ส านักก าหนด โดยกลุ่มงาน/ฝ่าย
ที่รับผิดชอบงาน/โครงการวางระบบตรวจสอบข้อมูลการรายงานผล และความถูกต้องก่อนบันทึกส่งรายงานผลเข้าระบบ E-Project ทุกครั้ง

15 ม.ค. 66
สสพ./สสจ. 
น าเสนอเล่มรายงาน
ประจ าปี 65 
(Annual Report
2021) ที่เว็บไซต์
ของสสจ./สสพ. 

31 ก.ค. 66
สสพ./สสจ. ส่งข้อมูล
และไฟล์เอกสารต่าง ๆ 
ตามเกณฑ์ประเมินผลฯ 
ปี 66 ส่งกอง/ส านักที่
เก่ียวข้องตามวิธีการและ
รายละเอียดที่ กอง/
ส านักก าหนด 

31 ส.ค. 66
กอง/ส านัก และ ผตร. 
กรม ประเมินผล สสพ./
สสจ. ตามหลักเกณฑ์การ
ประเมินผลฯ ที่ก าหนด 
และส่งผลประเมินให้ กผง. 
ด าเนินการตามขั้นตอน

.... ก.พ. 66 ... พ.ค. 66 ... ส.ค. 66 ... ต.ค. 66

กลุ่มติดตามและประเมินผล กองแผนงาน 2

15 ก.ย. 66
กผง. รวบรวม ประมวลผล 
และสรุปผลประเมินฯ ปี 66
เสนอ อสส. เห็นชอบและ
ประกาศผล พร้อมจัดท า
รายละเอียดต่าง ๆ ในภาพรวม
ของกรมแจ้งหน่วยงานต่าง ๆ

ภายในไตรมาสที่ 1 – 3 ของปี งปม. 2566
สสพ./สสจ. 1) จัดท า Action Plan ทบทวน/ปรับปรุง
ฐานข้อมูล ทะเบียนสรุปผลงาน และวางระบบการจัดเก็บ 
รวบรวม ประมวล สรุปรายงานผลตามรูปแบบที่กอง/
ส านักก าหนดไว้ที่คู่มือ/แนวทางปฏิบัติฯ ภายในเงื่อนเวลา
ที่กรมก าหนด รวมถึงคัดเลือกกลุ่มเป้าหมายในการ
ขับเคลื่อนแผนพัฒนาการสหกรณ์ (ฉบับที่ 5) และ
ยุทธศาสตร์ชาติไปสู่การปฏิบัติตามภารกิจ 2) ด าเนินการ 
และรายงานผลงานต่าง ๆ ตามยุทธศาสตร์ชาติ นโยบาย
ส าคัญ และงานตามแผนฯ ส่งกอง/ส านักตามที่ก าหนด

4

20 ธ.ค. 65
สสพ./สสจ. รายงานผล
การเข้าส่งเสริมฯ (ราย
แห่ง) เข้าระบบ บันทึก 
การแนะน าส่งเสริมฯ
ของกรม ซ่ึงเป็นผลงาน
สะสม ตั้งแต่ 1 ต.ค. –
20 ธ.ค. 65

20 ธ.ค. 65
สสพ./สสจ. เริ่มด าเนินงาน 
และรายงานความก้าวหน้า
ของงาน/โครงการ ส่งกอง/
ส านัก ในระบบ E-Project
ซ่ึงด าเนินการตามคู่มือฯ
ของแต่ละงาน/โครงการ
ที่กอง/ส านักก าหนด



ต.ค. 65 พ.ย. 66 ธ.ค. 65 ม.ค. 66 ก.พ. 66 มี.ค. 66 เม.ย. 66 พ.ค. 66 มิ.ย. 66 ก.ค. 66 ส.ค. 66 ก.ย. 66 ต.ค. 66 พ.ย. 66 ธ.ค. 66

20 พ.ย. 65
กผง. แจ้งแนวทางการรายงาน
และติดตามผลงาน/โครงการ
ปีงปม. 66 ใหก้อง/ส านัก และ 
สสพ./สสจ. ตามปฏิทินงานฯ 
เพื่อด าเนินการร่วมกันตาม
แนวทางที่กรมก าหนด

ปฏิทินการติดตามและประเมินผลสัมฤทธิ์จากการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนปฏิบัติงานและแผนใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
(ส าหรับหน่วยงานน าส่งผลผลิตส่วนกลาง: กอง/ส านัก/ศูนย์ ท่ีรับผิดชอบหลักงาน/โครงการต่าง ๆ )

30 ก.ค. – 31 ส.ค.  66
กอง/ส านัก 1. ส่งคะแนน
ประเมินฯ 2. ส่งสรุปผลงาน/
โครงการในภาพรวมและ
รายจังหวัดตามประเด็นการ
ประเมินผลฯ ปี 66 พร้อม
จัดท ารายละเอียดรองรับงาน
ประเมินผลเสนอต่อที่ประชุม

คกก. ประเมินผลของกรม

31 ต.ค. 66
กอง/ส านัก จัดท าเล่ม
ประเมินผลโครงการส าคัญ 
ผลผลิต/โครงการ ที่ส าคัญ
ตามนโยบายเร่งด่วนของ
รัฐบาล/กระทรวง (ปิด
โครงการ) เสนอ อสส. 
รับทราบผลส าเร็จของงาน/
โครงการตาม KPI หลัก

กลุ่มติดตามและประเมินผล กองแผนงาน 1

15 ก.ย. 66
1. กอง/ส านัก ส่งสรุป
รายงานผลสัมฤทธ์ิ KPI และ
ผลส าเร็จจากการใช้จ่าย ปี 
งปม. 66 ของทุกงาน/
โครงการที่รับผิดชอบ 
2. กผง. สรุปผลประเมินฯ 
ปี 66 เสนอ อสส. เห็นชอบ/
ประกาศผล

22 ธ.ค. 65 22 ม.ค. 66 22 ก.พ. 66 22 มี.ค. 66 22 เม.ย. 66 22 พ.ค. 66 22 มิ.ย. 66 22 ก.ค. 66 22 ส.ค. 66 22 ก.ย. 66 22 ต.ค. 66

กอง/ส านัก (1) รายงานผลความก้าวหน้าของงาน/โครงการต่าง ๆ  และผลงานโครงการส าคัญตามนโยบายกระทรวง/รัฐบาลที่รบัผิดชอบและด าเนินการในปี งปม. 2566 ส่ง กผง. (ทุกวันที่ 22 ของเดือน)  (2) รายงานผลสัมฤทธิ์และ
ตัวชี้วัดที่รับผิดชอบ ส่ง กผง. (ภายในวันที่ 5 หลังสิ้นไตรมาสที่ 2 - 4)  (3) จัดท าสรุป (ผลงานและผลสัมฤทธิ์) เป็นรูปเล่มที่ผ่านความเห็นชอบจากอธิบดีแล้ว ส่ง กผง. ภายใน 22 ต.ค. 66 เพ่ือส่งหน่วยงานภายนอก

25 ธ.ค. 65 25 ม.ค. 66 25 ก.พ. 66 25 มี.ค. 66 25 เม.ย. 66 25 พ.ค. 66 25 มิ.ย. 66 25 ก.ค. 66 25 ส.ค. 66 25 ก.ย. 66 25 ต.ค. 66

กผง. สรุปรายงานผลงาน/โครงการในภาพรวมของกรมส่งหน่วยงานภายนอกทีเ่กี่ยวข้อง (ทุกวันที่ 25 ของเดือน) รวมถึงสรุปรายงานผลงานและผลการเบกิจา่ยน าเข้าทีป่ระชุมคณะผู้บริหารกรม (ทุกเดือนตามวันที่กรมก าหนด)

15 ม.ค. 66 15 เม.ย. 66 15 ก.ค. 66 15 ต.ค. 66

กผง. รายงานผลงาน/โครงการ และผลการเบิกจ่ายงบประมาณ พร้อมผลส าเร็จของงาน/โครงการตามตัวชี้วัดที่ก าหนดไว้ในเอกสารงบประมาณส่งส านักงบประมาณ และส่งสภาพัฒน์ฯ (แผนระดับที่ 2 – 3) 
ตามแบบรายงานที่ก าหนดพร้อมบันทกึข้อมูลและ Upload ไฟล์ข้อมูลเข้าระบบ BB-EvMIS และระบบ eMENSCR ตามแนวทางการติดตามและประเมินผลที่หน่วยงานภายนอกก าหนด

... ม.ค. 66
กผง. เร่ิมเสนอรายงานผลงาน/
ผลเบิกจ่ายฯ ต่อที่ประชุม คกก. 
ครั้งที่ 1 (โดยเป็นผลงานสะสม 
ตั้งแต่ 1 ต.ค. – 20 ธ.ค. 65) จาก
ทุกกอง/ส านักที่รับผิดชอบงาน/
โครงการตามแผนปฏิบัติงานฯ 
และแจ้งเกณฑ์ประเมินผลฯ ปี 66 
ให้ สสพ./สสจ. ด าเนินการร่วมกัน

ภายในเดือน ม.ค. 66
กอง/ส านัก ส่งไฟล์ KPI 
Template คู่มืองาน/
โครงการ แบบรายงานใน
E-project และแบบสรุป
รายงานผลงาน/ KPI ของ
ทุกงาน/โครงการตาม
แผนปฏิบัติงานฯ ปี 66
ให้ กผง. 

5

23 ธ.ค. 65
กผง. เสนอรายงานฯ ปี 2565 
(Annual Report) พร้อม
ไฟล์ข้อมูลส่งหน่วยงานภายนอก
ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง และ Upload
ผ่านเว็บไซต์กรม และ กผง. 
ภายในวันที่ 26 ธ.ค. 66

10 พ.ย. 66
กอง/ส านัก ส่งสรุปผลทุก
งาน/โครงการในภาพรวม
ของกรม ข้อมูลเผยแพร่
ผลงาน พร้อมสรุปข้อมูล
ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับ KPI 
ในเอกสารงบประมาณ 
เพื่อใช้จัดท าเล่ม Annual 
Report ปี 66 ของกรม


